Smérnice pro registrad&ni tusek CMSHb

Smérnice pro registraéni dsek slouZi k definovani zpiisobu vyddvani a
platby zdkladnich registraci, zpracovdvanych odloudéenymi pracovisti
za spoluprdce centridlniho registradéniho useku CMSHD.

I. Zakladni ustanoveni

1. Registrace hrd&e se provadi na zakladé& registracniho radu CMSHDb.

2. Zapis do centrdlniho registru provadi centralni registra&ni usek CMSHDb
v Praze (d&le jen registracni usek).

3. Ustanovené odloudené pracovisté registraéniho uUseku md pravo vydavat

pouze zdkladni registrace hraéua. Prestupy, hostovani apod. se provadi
vyhradné na centrdlnim registrac¢nim useku.

II. Postup pf¥i vydavani zdkladnich registraci odloudenym pracovistém

1. Pové¥eny pracovnik (reg.sekretd?) odloudeného pracovisté prevezme
f&dné vyplnéné podklady k registraci a vybere registraéni poplatek ve
vy$i dle registraéniho ¥adu CMSHb. Provede kontrolu podkladid (zejména
klade ddraz na Uplnost pfedepsanych twUdaje a pfedlozZenou barevnou
fotografii formdtu ob&anského prukazu, odpovidajici aktudlni podobé
zadatele o registraci).

2. Odloucené pracovidté éisluje v daném mésici pfedlozené Pifihlasky
k registraci vzestupné od éisla 1 (do levého horniho rohu) a zaklada
je chronologicky za sebe.

3. Odloucené pracovisté predéa E-mailem do centrdlniho registru
ndsledujici podklady registrace:

jméno a pfijmeni

rodné c¢islo

ndzev klubu, za ktery chce byt hra¢ registrovan

kéd CMSHb (identifika&ni &islo klubu, pridé&lené registradnim

Usekem)

4. Registracdni usek v Praze provede kontrolu udajui a provede registraci
hraCe na =zakladé zaslanych udaja formou preneseni dat registrovaného
hrace do centrdlniho registru.

5. Registrac¢ni tusek =zasle nejpozdéji do 72 hodin zpét odloucenému
pracovisti informace pot¥ebné k vyhotoveni registracniho prikazu. Data
budou zasiléna v wordovském dokumentu. Pracovnik odlouceného
pracovidté doplni =zaslané udaje do tiskového formuldf¥e a vytiskne
registracéni prtkaz.

6. Odloucené pracovisdté porovnd vytisténé a zaslané udaje a v pripadé
rozdilu vytiskne prukaz se spravnymi udaji.

7. Do pravého horniho rohu prihldsky k registraci zapise odloucené
pracovidté registrac¢ni ¢islo vydaného registrac¢niho prtkazu.
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III. Pfedani fyzickych podkladd registraénimu useku a finanéni vypofradani

1. Chronologicky serazené a vzestupné ocislované Prihl&sky k registraci
spole¢né s vyultovanim vydanych registraci odesle odlouclené pracovisté
centrdlnimu registra¢nimu uUseku do Prahy doporudenou postou &i pfeda
osobné vzdy k poslednimu dni mésice a k tomuto datu provede pfevod
vybranych registraénich poplatkid ve vys$i dle registraéniho £adu
(adresa: CMSHb, reg.uisek, Zatopkova 100/2, P.S. 40, 180 00 PRAHA 8)
s mailovym potvrzenim provedeni uhrady centrdlnimu useku.

2. Spoleéné s pf¥ihlaskami k registraci zasle odloudené pracovisté podet
vydanych registraci hraéa do 18-ti let s uvedenim celkové &astky dle
registraéniho #adu a podet vydanych registraci hrid&i nad 18 let
s uvedenim celkové &&stky dle registradniho ¥adu. Soudet d&astek musi
korespondovat s provedenym pfevodem registradnich poplatkid centralnimu
useku do Prahy.



Finan¢ni prostfedky vybrané =za registrace (zdkladni registraéni
poplatek) prevede odloucené pracovidté k poslednimu dni mésice na ucdet
CMSHb 1724200504/0600, VS 100xxxxxxx (3100000 — Praha a St¥edni Cechy,
3300000 - Jizni Cechy, 3400000 - Severni a Zapadni Cechy, 3600000 -
Vychodni Cechy, 3700000 — Jizni Morava, 3800000 - Severni Morava) .

IV. Zavérednd ustanoveni

Komunikace mezi odlouCenym pracovistém a registraénim uUsekem probihéa
pomoci e-mailll (registrace@hokejbal.cz). Konzultace Jjsou moZné po
telefonu (603 469 494).

Spory vzniklé u zdkladnich registraci fesi ve své kompetenci vyhradné
centralni registradéni usek.

V dob& uzavieni centrdlniho registra&niho tseku CMSHb (dovolené
apod.) neni mozZnost samostatného vydavani zakladnich registraci
odlouCenym pracovistém.

Tato smérnice vstupuje v platnost dnem 1. 4. 2004.



