
Sm�rnice pro registra�ní úsek �MSHb 
 

Sm�rnice pro registra�ní úsek slouží k definování zp�sobu vydávání a 
platby základních registrací, zpracovávaných odlou�enými pracovišti 

za spolupráce centrálního registra�ního úseku �MSHb. 
 
 

I. Základní ustanovení 
 

1. Registrace hrá�e se provádí na základ� registra�ního �ádu �MSHb. 
2. Zápis do centrálního registru provádí centrální registra�ní úsek �MSHb 

v Praze (dále jen registra�ní úsek). 
3. Ustanovené odlou�ené pracovišt� registra�ního úseku má právo vydávat 

pouze základní registrace hrá��. P�estupy, hostování apod. se provádí 
výhradn� na centrálním registra�ním úseku. 

 
 
II. Postup p�i vydávání základních registrací odlou�eným pracovišt�m 

 
1. Pov��ený pracovník (reg.sekretá�) odlou�eného pracovišt� p�evezme 

�ádn� vypln�né podklady k registraci a vybere registra�ní poplatek ve 
výši dle registra�ního �ádu �MSHb. Provede kontrolu podklad� (zejména 
klade d�raz na úplnost p�edepsaných údaje a p�edloženou barevnou 
fotografii formátu ob�anského pr�kazu, odpovídající aktuální podob� 
žadatele o registraci). 

2. Odlou�ené pracovišt� �ísluje v daném m�síci p�edložené P�ihlášky 
k registraci vzestupn� od �ísla 1 (do levého horního rohu) a zakládá 
je chronologicky za sebe.  

3. Odlou�ené pracovišt� p�edá E-mailem do centrálního registru 
následující podklady registrace: 

� jméno a p�íjmení 
� rodné �íslo 
� název klubu, za který chce být hrá� registrován 
� kód �MSHb (identifika�ní �íslo klubu, p�id�lené registra�ním 

úsekem) 
4. Registra�ní úsek v Praze provede kontrolu údaj� a provede registraci 

hrá�e na základ� zaslaných údaj� formou p�enesení dat registrovaného 
hrá�e do centrálního registru. 

5. Registra�ní úsek zašle nejpozd�ji do 72 hodin zp�t odlou�enému 
pracovišti informace pot�ebné k vyhotovení registra�ního pr�kazu. Data 
budou zasílána v wordovském dokumentu. Pracovník odlou�eného 
pracovišt� doplní zaslané údaje do tiskového formulá�e a vytiskne 
registra�ní pr�kaz. 

6. Odlou�ené pracovišt� porovná vytišt�né a zaslané údaje a v p�ípad� 
rozdílu vytiskne pr�kaz se správnými údaji.  

7. Do pravého horního rohu p�ihlášky k registraci zapíše odlou�ené 
pracovišt� registra�ní �íslo vydaného registra�ního pr�kazu. 

 
III. P�edání fyzických podklad� registra�nímu úseku a finan�ní vypo�ádání 
 
1. Chronologicky se�azené a vzestupn� o�íslované P�ihlášky k registraci 

spole�n� s vyú�továním vydaných registrací odešle odlou�ené pracovišt� 
centrálnímu registra�nímu úseku do Prahy doporu�enou poštou �i p�edá 
osobn� vždy k poslednímu dni m�síce a k tomuto datu provede p�evod 
vybraných registra�ních poplatk� ve výši dle registra�ního �ádu 
(adresa: �MSHb, reg.úsek, Zátopkova 100/2, P.S. 40, 180 00 PRAHA 8) 
s mailovým potvrzením provedení úhrady centrálnímu úseku. 

2. Spole�n� s p�ihláškami k registraci zašle odlou�ené pracovišt� po�et 
vydaných registrací hrá�� do 18-ti let s uvedením celkové �ástky dle 
registra�ního �ádu a po�et vydaných registrací hrá�� nad 18 let 
s uvedením celkové �ástky dle registra�ního �ádu. Sou�et �ástek musí 
korespondovat s provedeným p�evodem registra�ních poplatk� centrálnímu 
úseku do Prahy.  
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3. Finan�ní prost�edky vybrané za registrace (základní registra�ní 
poplatek) p�evede odlou�ené pracovišt� k poslednímu dni m�síce na ú�et 
�MSHb 1724200504/0600, VS 100xxxxxxx (3100000 – Praha a St�ední �echy, 
3300000 – Jižní �echy, 3400000 – Severní a Západní �echy, 3600000 – 
Východní �echy, 3700000 – Jižní Morava, 3800000 – Severní Morava). 

 
 

IV. Záv�re�ná ustanovení 
 
 

1. Komunikace mezi odlou�eným pracovišt�m a registra�ním úsekem probíhá 
pomocí e-mail� (registrace@hokejbal.cz). Konzultace jsou možné po 
telefonu (603 469 494).  

2. Spory vzniklé u základních registrací �eší ve své kompetenci výhradn� 
centrální registra�ní úsek. 

3. V dob� uzav�ení centrálního registra�ního úseku �MSHb (dovolené 
apod.) není možnost samostatného vydávání základních registrací 
odlou�eným pracovišt�m. 

4. Tato sm�rnice vstupuje v platnost dnem 1. 4. 2004. 


